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2018 tradde General Data Protection Regulation (GDPR) i kraft i hela EU och KKV GBG
lyder precis som andra organisationer under den, precis som vi tidigare har efterlevt
Personuppgiftslagen (PUL) som den nya lagen ersatter. KKV GBG samlar in och
behandlar information framférallt for att underlatta driften av féreningen och for att
kommunicera med medlemmar. Vi behandlar &ven data vid ansékningar och rapporter till
stiftelser, myndigheter och andra organisationer.

Malet for KKV GBG ar att inte samla mer information om vara medlemmar &n vad vi
behdver for att kunna driva féreningen. Eftersom vara IT-resurser ar begransade sa &r vi
hanvisade till att anvanda fardiga I6sningar fér datahantering vilket innebéar att en del av
var data lagras och bearbetas péa externa servrar.

INFORMATION SOM VI SAMLAR OCH RUTINMASSIGT BEHANDLAR
* Namn

* Personnummer

* Kén

* Hemadress

* Epost

« Telefonnummer

* Hemsida

» Portrattfoto

Undantagsvis samlar vi in och bearbetar personnummer for t.ex. I6neutbetalning eller nar
en medlem bedriver ett projekt dar vi for att s6ka anslag behdver den uppgiften.

INFORMATIONSPROCESSEN

Nar du soker medlemskap sé fyller du i en anstkningsblankett med dina personuppgifter.
Den blanketten lases in digitalt och skickas till styrelsen samt de verkstadsansvariga fér
beddmning. De kan skickas antingen direkt som bilaga till ett epost eller Iaggas upp pa
molnlagring — exempelvis Dropbox.

Om du far avslag pa din ansokan sa fors du inte in i nagra andra system, och din ansdkan
arkiveras. Anledningen till att vi behaller din ansdkan &r sa att vi ska kunna goéra en
sammanstallning av vilka som soker medlemskap pa KKV GBG - vilka geografiska
omraden, alder, osv — men inga identifierbara uppgifter behandlas vidare.

Om du blir godkénd sa férs dina personuppgifter in i de system vi anvander for att
kommunicera och administera ditt medlemskap. | dagslaget anvander vi féljande system.

+ Fortnox: Alla personuppgifter. Anvands fér fakturering.
* Mailchimp: Epost och hamn. Anvands fér medlemsutskick.
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+ Booked scheduler: Epost, namn, telefon, verkstadstillhérighet.
Anvands for bokning av verkstader.

« WordPress: Namn, epost, portratt. Om du har en ansvarspost i féreningen visas du pa
hemsidan.

« WordPress Trueform: Namn och epost. Anvands ifall du har férvaring pa verkstan.

» WordPress Ninjaforms: Namn, epost, adress, telefonnummer personnummer.
Anvands fér kursanmalningar, verksamhetsrapporter och évriga enkater.

+ OneDrive: Anvands for att dela dokument internt pa kontoret samt till styrelsen,
framforallt medlemsansékningar.
Anvands aven for styrelseprotokoll och andra arbetsdokument.

VEM HAR TILLGANG TILL DIN INFORMATION

Vi har datorer pa kontoret som anvands for att behandla personuppgifter — t.ex.
kursanmalningar, medlemsansokningar, fakturering — och de backas upp regelbundet pa
en lokal disk. Endast anstéllda har direkt tillgang till den har informationen, och datorerna
ar |1dsenordsskyddade. Aven styrelsen och medlemmar med fértroendeuppdrag har
tillgang till de lokala datorerna — t.ex. for att gora ett medlemsutskick, se éver
férvaringslistorna eller kursanmalningar, osv.

Flera av vara system ligger i molnet, s& teoretiskt sett har dven de tjansteleverantorer vi
anvander tillgang till informationen, men dar det gar sa anvander vi krypterad lagring.
Kraven pa access till de olika molnlagringarna ar annars desamma som fér de lokala
systemen.

INFORMATIONENS LIVSLANGD

Nar du avslutar medlemskap sa tas du bort fran Fornox, Booked Scheduler, Mailchimp
samt fran alla instanser pa WordPress. Dina fakturor finns kvar i Fortnox, men du &r inte
langre registrerad som medlem och eventuella noteringar om ditt medlemskap — samt
epost & telefonnummer — &r raderade. Om vi har kvar din ursprungliga ansékan om
medlemskap sa finns den kvar i pappers och/eller digitalt format, sparad lokalt.

Om du har gatt kurs hos oss, eller pd annat satt ingatt ett ekonomiskt avtal, sa finns du i
vara faktureringssystem salénge lagen kraver det.

EPOST PA KKV GBG

KKV GBG sparar i vanliga fall alla inkommande och utgdende epost som skickas till
doméanen @kkvgbg.se. Vi anvander det fér att kunna behandla aktuella &renden men aven
for att kunna folja upp tidigare beslut och diskussioner, bestridning av fakturor, osv.
Eftersom vi inte har ndgot arendehanteringssystem och det arligen tillkommer
styrelsemedlemmar, verkstadsansvariga och andra fortroendeposter sa anvander vi epost
for att fa kontinuitet i verksamheten.

Foreningen efterstravar att halla god eposthygien och goér inte massutskick dar
medlemmars epost ar synliga. Eftersom aven styrelse och verkstadsansvariga gor utskick
sa forsoker vi internutbilda alla berérda i hur hanteringen ska ga till.

UTDRAG, ANDRING OCH BORTTAGNING

Om du har ansdkt om medlemskap, &r befintlig eller tidigare medlem, och vill se vilka

personuppgifter vi har om dig s& hor av dig till kansliet. Om du vill att vi tar bort nagon
information som vi har om dig sa gor vi det saklart om vi inte &r lagbundna att behélla
informationen (t.ex. fér bokféring eller redovisning).

2av3



AGERANDE VID OVERTRADELSER, DATORINTRANG, MISSBRUK, OSV.

Skulle personuppgifter om medlemmar pa nagot satt missbrukas eller misstankas kunna
missbrukas - t.ex. p.g.a. datorintrdng — sa kommer de berérda att informeras omgaende.
Om du tror att din data via KKV GBG har hamnat, eller riskerar att hamna i oratta hander,
sa hor av dig omgéaende till inffo@kkvgbg.se
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